CAMARA MUNICIPAL DE

RI0 DAS OSTRAS

ESTADO RIO DE JANEIRO

TERMO DE REFERENCIA

1) Unidade requisitante
Camara Municipal de Rio das Ostras/RJ
2) Objeto

Contratacao de Empresa Especializada para Prestacdo de Servicos Técnicos de Assessoria e
Consultoria técnica especializada na Revisdao da Legislacdo, Elaboracdao de Minuta e
Implementacao de Melhorias da Estrutura Organizacional e no Quadro de Cargos da Camara
Municipal de Rio das Ostras/RJ, envolvendo estudos técnicos, andlises, servicos de
reestruturacdo normativa, reestruturacdo de pessoal, de acordo com previsées de Emenda
Constitucional no 19/98, da Lei complementar 101/00, Deliberacdes n.2 301, 297, 293 e
demais do TCE/RJ, dentre outras necessarias ao fiel cumprimento da execucdo dos servicos,
com implantacdo da nova estrutura administrativa da Cimara Municipal de Rio das Ostras/RJ;
bem como Capacitacao, Treinamento e Assessoria Técnica para Revisdao, Adequacdo e
Atualizacdo da Lei Organica Municipal e do Regimento Interno da Camara Municipal de Rio
das Ostras.

3) Objetivo

A contratacdo de uma empresa especializada em prestacao de servicos de consultoria
especializada na revisao, elaboracdao e implementacdo de melhorias na estrutura
organizacional e no quadro de cargos; bem como para a atualizagdo e revisao do Regimento
Interno da Camara Municipal de Rio das Ostras e da Lei Organica do Municipio é uma medida
estratégica que visa assegurar a conformidade desses documentos fundamentais com as mais
recentes normativas legais e as necessidades atuais da comunidade. Dada a complexidade das
matérias envolvidas, que requerem um conhecimento aprofundado em direito constitucional
e administrativo, bem como uma compreensao das particularidades do municipio, a expertise
de profissionais especializados torna-se nao apenas util, mas essencial. Este processo permite
gue as disposicoes legais locais sejam ndo apenas atualizadas, mas também otimizadas para
promover uma governanga mais eficaz e transparente.

A atuacdo de uma empresa especializada facilita a identificacao de inconsisténcias, lacunas e
desatualizacbes que podem comprometer a legalidade e a eficiéncia das operag¢des do
legislativo municipal. Além disso, essa abordagem profissional oferece a oportunidade de
incorporar as melhores praticas e inovagdes em termos de gestdao legislativa e politica
municipal, contribuindo para a modernizacdo dos processos e para o fortalecimento da
democracia local. A revisdo e atualizagdao por especialistas garantem que as mudangas sejam
realizadas de maneira precisa, reduzindo riscos legais e melhorando a interpretagao e
aplicagao das normas.
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Por fim, a contratacdo externa para tais servigcos representa um investimento na qualidade
institucional da Camara Municipal, refletindo o compromisso com a transparéncia, a
responsabilidade e a eficiéncia administrativa. Este processo nao apenas eleva o padrao de
atuacao do legislativo municipal frente as demandas contemporaneas da sociedade, mas
também fortalece a confianca da populagao nas instituicdes que a representam. Em ultima
analise, a atualizacao e revisao do Regimento Interno e da Lei Organica, conduzidas por uma
empresa especializada, sao fundamentais para assegurar que o municipio possua um
arcabouco legal solido, atualizado e alinhado as expectativas e necessidades dos cidadaos.

4) Justificativa da necessidade da contratacdo
Da Reforma Administrativa

A Camara Municipal de Rio das Ostras, atualmente possui quadro de pessoal com 22
funcionarios servidores efetivos, que ingressaram no servico publico, selecionados através de
Concursos Publicos em gestdes anteriores.

Entretanto, devido ao fato desta Camara possuir apenas esse quantitativo de funcionarios,
levando-se em conta que muitos deles em um breve periodo irdo aposentar, surge a
necessidade de atualizacdo e aprimoramento do quadro de pessoal, visto que ndao mais
atende as novas necessidades, estratégias, modelo de gestao e cultura organizacional. De
forma andloga, o Organograma da Camara Municipal de Rio das Ostras, apresenta algumas
desatualizagOes e por ser este parametro para o funcionamento do poder publico deve estar
sempre atualizado, delimitando objetivamente as atividades organizacionais de forma a
evidenciar as competéncias de cada setor, funcao e cargo.

Por fim, a Camara Municipal de Rio das Ostras realizard, em breve, processo seletivo e
concurso publico, de provas e titulos, e para tal necessita de um Plano Estratégico de Reforma
Administrativa que seja compativel com as novas necessidades, estratégias, modelo de gestao
e cultura organizacional.

E importante salientar que, em 17 de maio de 2011 foi firmado um TAC — Termo de
Ajustamento de Conduta entre esta Casa de Leis e o Ministério Publico do Estado do Rio de
Janeiro, para que procedesse a adequacao do excesso de cargos comissionados na estrutura
do quadro pessoal da Camara Municipal de Rio das Ostras.

Outrora, através do processo TCE-RJ 211.215-3/14, mediante Relatério de Auditoria
Governamental RECOMENDOU que, considere uma reestruturacao do quadro de pessoal,
que siga estritamente os regramentos disciplinados nos incisos Il e V do artigo 37 da Lei Maior,
de acordo com as seguintes diretrizes: 1 — estabelecimento, por meio de dispositivo legal
apropriado, os casos, condi¢des e percentuais minimos de cargos em comissao a serem
providos por servidores de carreira; 2 — nomeacao de servidores de carreira para o exercicio
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de cargos em comissdao que guardam estreita relagdao com fungdes permanentes, que
demandem servigos continuados, independentemente de quem esteja no comando do drgao;
3 - Extincao de cargos em comissdo que nao estejam relacionados estritamente as atribuicdes
de direcdo, chefia e assessoramento, na forma do inciso V, do artigo 37, da CR/88.

Através da acao civil publica expedida pela 12 Promotoria de Justica de Tutela Coletiva de
Macaé, requer o Ministério Publico que esta Casa de Leis em sua alinea c) c.1) abstenha-se
de admitir/contratar servidores publicos em seu quadro pessoal em desacordo com a regra
do prévio concurso publico..., c.3) passe a cumprir a necessaria relacdao de proporcionalidade
entre o nimero de cargos em comissao e o nimero de servidores ocupantes de cargos
efetivos, observando o percentual de 70% efetivos e 30% comissionados, dos quais no minimo
50% serdo exercidos por servidores de carreira..., ¢.5) realize concurso publico, no prazo de
180 (cento e oitenta) dias, para o provimento de cargos efetivos do quadro da Camara
Municipal de Rio das Ostras em numero suficiente para adequacao da proporcionalidade de
70% efetivos e 30% comissionados.

Do Regimento Interno

A Camara Municipal de Rio das Ostras no atual momento conta com o Regimento Interno
obsoleto, com isso os trabalhos dos Vereadores podem ter consequéncias negativas, pois a
regra juridica interna nao estd acompanhando a adequagao com as novas regras de acordo
com a Constituicdao Federal e entendimentos dos Tribunais.

Da Lei Organica Municipal

A Lei Organica Municipal segue a mesma ldgica, um avango na esfera juridica em especial nas
Leis estd acontecendo, porém, a nossa Lei Maior Municipal ndo esta de acordo com as novas
legislacOes e desdobramentos juridicos por parte das decisGes dos Tribunais.

Trazendo os fatos da realidade da Camara Municipal de Rio das Ostras, ndo tem pessoal
suficiente para executar o servico supracitado, pois o nimero de servidores da area juridica é
reduzido.

5) Fundamentagao Juridica

A contratacdo por inexigibilidade de licitacdo esta elencada no “art. 74, lll, “c” e “f” da Lei
14.133/21. Vale transcrever, ab initio, o exato comando inserido pelo legislador no citado
artigo da lei:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a
competicdo, em especial nos casos de:
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| - aquisicdo de materiais, de equipamentos ou de géneros
ou contratagdo de servigos que sO possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos;

Il - contratagdo de profissional do setor artistico,
diretamente ou por meio de empresdrio exclusivo, desde
que consagrado pela critica especializada ou pela opinido
publica;

Il - contratagdo dos seguintes servicos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual
com profissionais ou empresas de notdria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgag¢do:

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos bdsicos ou
projetos executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

c) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias
financeiras ou tributdrias;

d) fiscalizacdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou
servigos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou
administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;
g) restauracgdo de obras de arte e de bens de valor histdrico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e
ensaios de campo e laboratoriais, instrumenta¢do e
monitoramento de pardmetros especificos de obras e do
meio ambiente e demais servicos de engenharia que se
enquadrem no disposto neste inciso;

IV - objetos que devam ou possam ser contratados por meio
de credenciamento;

V - aquisi¢éo ou locagdo de imdvel cujas caracteristicas de
instalagdes e de localizagdo tornem necessdria sua escolha.
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§ 12 Para fins do disposto no inciso | do caput deste artigo,
a AdministragGo deverda demonstrar a inviabilidade de
competicdo mediante atestado de exclusividade, contrato
de exclusividade, declaragcdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto é
fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia
por marca especifica.

§ 22 Para fins do disposto no inciso Il do caput deste artigo,
considera-se empresdrio exclusivo a pessoa fisica ou juridica
que possua contrato, declaragéo, carta ou outro documento
que ateste a exclusividade permanente e continua de
representa¢do, no Pais ou em Estado especifico, do
profissional do setor artistico, afastada a possibilidade de
contratacGo direta por inexigibilidade por meio de
empresdrio com representag¢do restrita a evento ou local
especifico.

$ 32 Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo,
considera-se de notdria especializago o profissional ou a
empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagées, organiza¢do, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e
reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto
do contrato.

§ 49 Nas contratagées com fundamento no inciso Ill do caput
deste artigo, é vedada a subcontrata¢cdo de empresas ou a
atuagcdo de profissionais distintos daqueles que tenham
justificado a inexigibilidade.

§ 52 Nas contratag¢des com fundamento no inciso V do caput
deste artigo, devem ser observados os seguintes requisitos:

I - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagdo,
dos custos de adaptag¢bes, quando imprescindiveis as
necessidades de utilizagdo, e do prazo de amortizagdo dos
investimentos;
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Il - certificagdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

Il - justificativas que demonstrem a singularidade do imdvel
a ser comprado ou locado pela Administracdo e que
evidenciem vantagem para ela. Nas disposi¢coes do inc. Ill, o
legislador considerou inelegivel a licitagGo por haver
inviabilidade de competicdo quando a contrata¢do envolver
servi¢o que atenda, simultaneamente, a trés condicdes:

a) que seja um servico técnico especializado;

b) que seja um servico de natureza predominantemente
intelectual;

c) que o servico seja contratado junto a profissional ou
empresa de notdria especializagdo.

O art. 74 da Lei traz 8 alineas que relacionam os servicos considerados técnicos, e na alinea
“” considera servicos técnicos profissionais especializados os trabalhos relativos a
treinamento e aperfeicoamento de pessoal. Ja na alinea “c” faz mencao os servicos técnicos
de assessoria e consultoria, onde mostra a inviabilidade da disputa. Os servicos de natureza
singular ndo estao associados a nogao de precos, de dimensdes ou forma, ja que se distinguem
dos demais com caracteristicas individualizadoras no objeto.

E impossivel estabelecer critérios objetivos de comparacdo técnica para objetos dessa
natureza, que dependem da capacidade e do desempenho do profissional que o executara.
Portanto, qualquer tentativa de licitar servico como este restaria frustrada, pela inviabilidade
de processar-se o julgamento objetivo. Nesse sentido assevera Margal JUSTEN FILHO:

Ha servigcos que exigem habilita¢do especifica, vinculada a
determinada capacitacdGo intelectual e material. Ndo é
qualquer ser humano quem poderd satisfazer tais
exigéncias. Em tais hipdteses, verifica-se que a variagdo no
desenvolvimento do servigo individualiza e peculiariza de tal
forma a situagdo que exclui a comparagdes ou competi¢coes
— isso, quando os profissionais habilitados disponham-se a
competir entre si.

Cita-se, a propdsito, a licao de Joel de Menezes Niebuhr:

Repita-se que a inexigibilidade encontra amparo no trago
singular com que qualquer um dos potenciais contratados
imprimiria a execu¢do do mesmo. Varias pessoas poderiam

Avenida dos Bandeirantes, 2,000 - erdes Mares - Rio das Ostras - RJ
CEFIZ 28 897.080 - Telefone {22] 27601060 Pagina 6 de 16
Site: www.ripdasostras.r.leg.br - Email.. contato@rniodasostras.rj.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE

RI0 DAS OSTRAS

ESTADO RIO DE JANEIRO

executar o contrato, todas de modo especial e peculiar,
incomparavel objetivamente em licitacdao publica. Dai a
inexigibilidade, que depende da subjetividade dos critérios
para a afericao do contratado, isto &, no final das contas, da
discricionariedade dos agentes administrativos. Nesse
processo discricionario, o agente administrativo encontra
amplo espaco de liberdade para escolher aquele
especialista que reputa o mais adequado a satisfacdo da
utilidade pretendida com a contratacao, pressupondo-se,
pois, a avaliacao de conceitos de valor, varidveis em grau
maior ou menor, de acordo com estimativa subjetiva. Na
perspectiva dessa competéncia discricionaria, observa-se
elemento de extrema relevancia para Vvisualizar a
inviabilidade de competicao, qual seja o juizo de confianca
do agente administrativo em determinado especialista, que
o leva a contrata-lo, preterindo outros com similar
capacitacao.

A lei é clara e ndo contém palavras inuteis. Se o administrador deve, na situacao do inc. lll do
art. 74, escolher o mais adequado a satisfacao do objeto é porque o legislador admitiu a
existéncia de outros menos adequados, e colocou, sob o poder discricionario do
administrador, a escolha do contratado, sob a devida e indispensavel motivacao.

6) Descrigao detalhada dos servigos a serem executados

DESCRIGAO DOS SERVIGOS UNID. |[QUANT.| VALOR VALOR
UNIT.RS | TOTALRS

12 ETAPA - 30 (trinta) dias

Contratacdo de Empresa Especializada para
Prestacdo de Servicos Técnicos de Assessoria e
Consultoria técnica especializada na Revisdo da
Legislagdo, Elaboragao de Minuta e Implementagdo
de Melhorias da Estrutura Organizacional e no
Quadro de Cargos da Camara Municipal de Rio das
Ostras/RJ, envolvendo estudos técnicos, analises,
servigos de reestruturagao normativa,
reestruturacdo de pessoal, de acordo com previsdes| Servico 01
de Emenda Constitucional no 19/98, da Lei
complementar 101/00, Deliberag¢&es n.2 301, 297,
1 | 293 e demais do TCE/RJ, dentre outras necessarias
ao fiel cumprimento da execugdo dos servicos, com
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implantagao da nova estrutura administrativa da
Camara Municipal de Rio das Ostras/RJ.

Valor Total da 12 Etapa = RS

22 ETAPA - 60 (sessenta) dias

Contratagdo de Empresa Especializada para a
Prestacdo de Servicos Técnicos de Assessoria e
2 | Consultoria especializada no processo de Revisdao e | Servigo 01
Atualizacao da Lei Organica Municipal Rio das
Ostras/RJ.

Contratacdo de Empresa Especializada para a
Prestacdo de Servicos Técnicos de Assessoria e| Servico| 01
3| Consultoria especializada no processo de Revisdo e
Atualizacdo do Regimento Interno da Camara
Municipal de Rio das Ostras/RJ.

Valor Total da 22 Etapa = RS

Valor total dos servigos 12 Etapa + 22 Etapa = RS

7) Forma de Execugao do Servico

ETAPA 01 — Reforma Administrativa - Prazo para conclusao — 30 (trinta) dias.
* Acoes Preliminares:

a) Planejamento das atividades e etapas a serem desenvolvidas;

b) Analise da Legislacdo, Normativas e Estruturas em Vigor;

c) Visita (s) técnica (s);

d) Levantamento e andlise da legislacao vigente em relacdo ao Quadro de Pessoal da Camara
Municipal,

e) Elaboracdo de um Diagnéstico Situacional visando espelhar a atual realidade, frente as
guestdes objeto do Presente Termo de Referéncia.

* Revisdo da Estrutura Organizacional:
a) Proposta de Estudos para possivel AJUSTE e/ou ALTERACAO da Estrutura Organizacional;

b) Definicdo do diploma legal sobre a reestruturacdo e organizacdo da Estrutura
Administrativa no ambito do Legislativo Municipal;

c¢) Revisdo do quadro geral dos Cargos em Comissdo. (atribui¢cdes, quantitativos, referéncias
de remuneracao, etc.);
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d) Revisdao do quadro geral dos Cargos Efetivos. (atribuicdes, quantitativos, referéncias de
remuneracao, etc);

d) Elaboracdao do estudo de Impacto Econdmico Financeiro para implantagdo da estrutura
proposta.

* Planejamento e Analise das Normas e Legislacdo Especificas:

| - Abrange todo e qualquer trabalho analitico que envolve o presente objeto e suas
implicacdes junto a administracao da Camara Municipal;

Il - Estudo analitico da legislacdo municipal pertinente, e demais documentos, normas e
rotinas interligados ao assunto, especialmente:

a) Lei Organica Municipal e Regimento Interno, uma abordagem intensiva e sistematica que
pode ser aplicada aos servidores da Camara Municipal, para uma compreensao clara e
objetiva;

b) Demais legislacdes aplicaveis a serem disponibilizadas para a perfeita execucdo dos
trabalhos.

* Elaboracdo e Apresentacdo do Diagndstico:

Apresentacao do Diagndstico com base nas informacgdes relativas aos estudos realizados e
situagdes encontradas - com estabelecimento de estratégias que transmita de forma
transparente e simplificada os propdsitos das acdes a serem tomadas, frente a necessidade
de atendimento das Normas Legais e Constitucionais.

* Elaboracdao de Minuta de Reorganizacdo da Estrutura Administrativa:

a) Tabulacdo dos dados coletados e apresentacdao Proposta de Desenho Organizacional que
atenda as demandas atuais e possiveis ampliacdes;

b) Definicdo da Criacdo/Atualizagdo da Estrutura Organizacional e Funcional;

c) Definicdo do diploma legal que disponha sobre a reestruturacdo e organizacao da Estrutura
Administrativa;

d) Minuta contendo propostas de criacdo, modificacdo, reenquadramento, vacancia ou
extingao dos cargos publicos que se fizerem necessarios.
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e) Minuta contendo a Sintese das atribuicdes dos cargos publicos do quadro pessoal,
requisitos para o respectivo provimento e proposta de adequacao do Quadro de Referéncias
e Remunerac¢ao;

f) Elaboracdao da MINUTA de Projeto de Lei — PROPOSTA - do Quadro de Pessoal da Camara
Municipal de Rio das Ostras contendo as normas gerais e especificas, na forma da Lei.

* Conclusao

a) Orientag0es para a Elaborac¢do do cdlculo do impacto que a propositura ird causar na folha
de pagamento;

b) Apresentacdo do Projeto finalizado, prontos para o inicio da tramitacdo no Legislativo
Municipal.

ETAPA 02 - Lei Organica municipal e Regimento Interno- Prazo para conclusao — 60
(sessenta) dias.

FASE 01: Busca e levantamento do texto da Lei Organica Municipal e do Regimento Interno
vigentes, com todas as emendas e projetos de resolu¢gdao modificativos ao longo do tempo.

Apresentacao de diagndstico resultante da analise dos diplomas legais e suas modificacdes
para os membros da comissdo especial e para o corpo técnico da Camara municipal, para
verificacdo dos seguintes pontos: constitucionalmente defasados, sem simetria e que nao
correspondam a realidade local.

FASE 02: Realizacdo dos treinamentos e capacitagdes presenciais e in company, na Camara
Municipal, com os membros da comissdo, corpo técnico da casa, vereadores, assessores e
servidores visando a capacitacao quanto as matérias pertinentes a Lei Organica e Regimento
Interno, notadamente com os seguintes temas

Redacdo das Leis e Praticas Legislativas;
- Lei Organica Municipal;
- Regimento Interno da Camara.

FASE 03: Acompanhamento e auxilio técnico na abertura dos canais de comunicacdo com a
populacdo e com o Poder Executivo municipal para recebimento de sugestdes e proposituras
de alteracOes da Lei Organica Municipal buscando revérbero da realidade municipal com o
texto legal.

Avenida dos Bandeirantes, 2,000 - erdes Mares - Rio das Ostras - RJ
CEFIZ 28 897.080 - Telefone: {22] 27601060 Pagina 10 de 16
Site: www.ripdasostras.r.leg.br - Email.. contato@rniodasostras.rj.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE

RI0 DAS OSTRAS

ESTADO RIO DE JANEIRO

a) Acompanhamento junto a comissdo especial e ao corpo técnico da Camara Municipal e
vereadores na conduc¢ao de audiéncia publica para colhimento de sugestdes da populagao e
sociedade civil organizada quanto a reforma do texto da lei organica.

Discussao e revisao das proposicoes resultantes da audiéncia publica, se houver; discussao,
analise e verificacdo com os membros da comissao, vereadores e corpo técnico da Camara
Municipal sobre compatibilidade de inser¢dao das propostas resultantes da audiéncia publica
no texto legal.

FASE 04: Acompanhamento permanente junto a Comissdao Especial, Vereadores e Corpo
Técnico da Camara na redacgao final das minutas da Lei Organica Municipal e do Regimento
Interno da Camara, consolidando os textos para apresentacao a Mesa Diretora, que serdo
redigidos conforme ditames da LC 95/98 e sera realizada verificagdo ortografica conforme
padrdes cultos da lingua portuguesa.

8) Da Documentagao

8.1. A contratada devera apresentar os seguintes documentos para comprovacdao de
regularidade juridica; fiscal, social e trabalhista; e econdmico-financeira:

8.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ), expedido pela
Secretaria da Receita Federal;

8.1.2. Prova de constituicao social, podendo ser:
8.1.2.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.1.2.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em
caso se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de eleigao de seus administradores;

8.1.2.3. Em caso de sociedade civil, o respectivo ato constitutivo, registrado no cartdrio
competente, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

8.1.2.4. Decreto autorizacdao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

8.1.3. Cépia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do responsavel
pela assinatura do instrumento contratual, neste Ultimo caso, acompanhado de instrumento
de mandato publico ou particular, com poderes especificos para tal ato;

8.1.4. Declaragao de que nao emprega menor de 16 anos, salvo na condi¢dao de aprendiz;
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8.1.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede, mediante
apresentacdo de certidao emitida pela Secretaria competente do Municipio;

8.1.6. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, mediante apresentacdo de certidao
emitida pelo drgdao competente do estado;

8.1.7. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao de Certidao
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, fornecida pela
Secretaria da Receita Federal ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, abrangendo
inclusive as Contribuigdes Sociais previstas nas alineas “a” a “d” do Paragrafo Unico do art. 11
da Lei 8.212/91;

8.1.8. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.1.9. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdao de certiddao negativa, nos termos do Titulo VII-A da CLT, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943 — CNDT;

8.1.10. Balancgo Patrimonial, demonstracao de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais;

8.1.11. Certiddao Negativa de feitos sobre faléncia expedia pelo distribuidor da sede do
Licitante.

8.2. Documentag¢do comprobatdria da situacao que enseja a hipdtese de inexigibilidade de
licitacdo, de acordo com o art. 74, |11, alinea c e f da Lei n. 14.133/2021:

8.2.1. Documento(s) fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a contratada tenha realizado a contendo servico com caracteristica similar,
equivalente ou superior ao exigido;

8.2.2. Documentos aptos a comprovarem a notéria especializacdo da contratada:
desempenho anterior, estudos, experiéncias, publicacdes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica, ou outros requisitos relacionados com suas atividades;

8.2.3. Valores cobrados pelo prestador de servico em contratos e/ou Notas Fiscais anteriores,
para execucao de objetos similares, devidamente atualizados, firmados com 6rgaos ou
instituicdes publicas ou privadas, para verificagao da compatibilidade do valor proposto a ser
contratado.

9) Deveres do CONTRATADO e da CONTRATANTE

Sdo obrigacoes da CONTRATADA:
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Sem prejuizo dos deveres inerentes a natureza deste servigo e dos derivados de normas legais
e regulamentares, o CONTRATADO assume, especialmente, as seguintes obrigacdes:

9.1 Comprometer-se a iniciar e terminar os servigos na data e horarios acordados, constantes
da Ordem de Inicio dos Servicos, emitida pela Diretoria Administrativa;

9.2 Garantir a prestacado do servigo durante todo o periodo de vigéncia do contrato, enviando
a CONTRATANTE com a antecedéncia necessaria o material didatico a ser distribuido;

9.3 Comunicar a CONTRATANTE os recursos instrucionais todo e qualquer irregularidade
ocorrida ou observada na execuc¢ao dos servicos.

9.4 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributarias e as demais previstas na legislacao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a Administracao.

9.5 Nao permitir a utilizacao do trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
anos e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigao de aprendiz, a
partir de quatorze anos, nos termos do art. 72, XXXIll da Constituicdao Federal;

9.6 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada, exceto nas
condicdes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

9.7 Finalizar o servico ap6s a decisao final da Camara Municipal e no prazo maximo de 60
(sessenta) dias.

Sdo obrigagcoes da CONTRATANTE:

10.4. Proporcionar ao CONTRATADO as facilidades necessarias a boa execuc¢do dos servicos
contratados;

10.5. Designar um(a) representante para acompanhar e fiscalizar a execu¢ao dos servicos
contratados, conforme prescrito no art. 117 da Lei n® 14.133/21;

10.6. Expedir, por escrito, todas as determinacbes e/ou comunica¢des dirigidas ao
CONTRATADO;

10.7. Prestar informacodes e esclarecimentos pertinentes ao objeto do contrato, que venham
ser solicitados pelo CONTRATADO;

10.8. Efetuar os pagamentos ao CONTRATADO no prazo de 10 (dez) dias uteis, mediante
apresentacdo de nota fiscal devidamente atestada pelo preposto da CONTRATANTE.

10.9 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execuc¢ao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;
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10.9.1 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, na forma do contrato;

10) Do Pagamento

O pagamento se dard em 02 (duas) parcelas ao final da realizacdo de cada Etapa, na medida
gue os servicos descritos neste Termo de Referéncia, forem executados e devidamente
atestados pelo Gestor e Fiscal de Contrato.

10.2. O pagamento serd efetuado por meio de ordem bancaria emitida por processamento
eletronico, a crédito do beneficiario, em conta bancaria indicada pela Contratada, no prazo de
05 (cinco) dias uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal devidamente conferida
e aprovada pela Contratante.

10.2.1. A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficiario/cliente a
Camara Municipal de Rio das Ostras, inscrita no CNPJ sob o n? 01.352.580/0001-49, com a
descricao clara do objeto do contrato.

10.2.2. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorrecdes serdao devolvidos a Contratada, e o prazo para o pagamento passara
a correr a partir da data da reapresentacdo dos documentos considerados validos pela
Contratante, ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na
liguidacdao dos pagamentos correspondentes.

10.3. A contratada devera manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida durante a vigéncia
do contrato.

10.3.1. Constatada situacao de irregularidade das condi¢cdes de habilitacdao, a Contratada sera
notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servicos ja prestados, para, num prazo exequivel,
fixado pela Contratante, regularizar a situacdo, ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob
pena de rescisao contratual.

10.3.2. O prazo para regularizacdo ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem
anterior podera ser prorrogado a critério da Contratante.

10.4. Sobre o valor devido a Contratada, a Camara efetuard as retenc¢des tributarias cabiveis.
11. INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
11.1.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei Federal n? 14.133, de 2021, o
contratado que:
11.1.2 Der causa a inexecugao parcial da contratacao;
11.1.3 Der causa a inexecugdo parcial da contratacao que cause grave dano a
Administracao ou ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;
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11.1.4 Der causa a inexecucao total da contratacao;

11.1.5 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.6 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.7 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.8 Ensejar o retardamento da execuc¢ao ou da entrega do objeto da contratagao sem
motivo justificado;

11.1.9 Apresentar documentacao falsa ou prestar declarag¢do falsa durante a contratacao
e execuc¢ao do contrato;

11.1.10 Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execug¢do da contratacao;

11.1.11 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.12 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.1.13 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei Federal n? 12.846, de 2013.

11.2 Ser3ao aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as

seguintes sangoes:

11.2.1 Adverténcia - quando o contratado der causa a inexecuc¢ao parcial do contrato,
sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, conforme
disposto no §29, art. 156 da Lei Federal n2 14.133, de 2021;

11.2.2 Impedimento de licitar e contratar - quando praticadas as condutas descritas nos
subitens 11.1.2 a 11.1.7, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade
mais grave, conforme disposto no § 49, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021;

11.2.3 Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar - quando praticadas as
condutas descritas nos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos subitens 11.1.2 a
11.1.7, que justifiqguem a imposi¢ao de penalidade mais grave, conforme disposto

no §59, art. 156, da Lei Federal n? 14.133, de 2021).

12) Procedimentos de Gestdo do Contrato

O contrato terd como responsaveis:
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12.1 GESTOR DO CONTRATO: BRUNO CARVALHO BALTHAZAR LESSA
12.2 FISCAL DO CONTRATO: ANDREIA GOMES

12.3 Na auséncia dos servidores que ocupam 0s cargos acima, os responsaveis tanto pela
gestao quanto pela fiscalizagdo serdao os servidores que estiverem atuando em substituicao
aos referidos cargos.

12.4 Compete ao Gestor do Contrato acima identificado exercer a administragao do contrato,
com atribui¢des voltadas para o controle das questdes documentais da contratacao, quais
sejam, verificar se os recursos estdao sendo empenhados conforme as respectivas dotagdes
orcamentarias, acompanhar o prazo de vigéncia do contrato, verificar a necessidade e
possibilidade da renovagdo/prorrogacdo, bem como estudar a viabilidade de realizacdo de
reequilibrio econdmico-financeiro e da celebracao dos respectivos termos aditivos, etc.

12.5 Compete ao Fiscal do Contrato acima identificado exercer a verificagdo concreta do
objeto, devendo o servidor designado verificar a qualidade e procedéncia da prestacao do
objeto respectivo, encaminhar informacdes ao gestor do contrato, atestar documentos fiscais,
exercer o relacionamento necessario com a contratada, dirimir as duvidas que surgirem no
curso da execugado do contrato etc.

12.6 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

13) Do Prazo do Contrato

13.1 O prazo de vigéncia do contrato sera até o dia 30/05/2025, iniciando-se na data de sua
assinatura.

13.2 O prazo acima assinalado poderd ser prorrogado, mediante celebracdao de termo aditivo
especifico, observadas as disposicGes da Lei n2 14.133/2021.

Bruno Carvalho Balthazar Lessa
Diretor Administrativo
Matricula n2026
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